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[bookmark: _Toc508615866]Εισαγωγή
Ο Οδηγός Διαχείρισης απευθύνεται στις Ομάδες των ΕΠΑΛ που υλοποιούν τα Σχέδια Δράσης στο πλαίσιο της Πράξης «Υποστήριξη και Διαχείριση των Σχεδίων Δράσης του έργου "Μια Νέα Αρχή στα ΕΠΑΛ"» του Ε.Π. «ΑΝΑΠΤΥΞΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ, ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ ΚΑΙ ΔΙΑ ΒΙΟΥ ΜΑΘΗΣΗ 2014-2020» και αποσκοπεί στη δημιουργία του διαχειριστικού πλαισίου της λειτουργίας των ΕΠΑΛ. 
Για τη διασφάλιση της νομιμότητας και της επιλεξιμότητας των δαπανών, η τήρηση των οδηγιών και των κανόνων που παρατίθενται είναι επιβεβλημένη.
Η επιλεξιμότητα των δαπανών που αφορούν τα προτεινόμενα έργα των ΕΠΑΛ, θα πρέπει να γίνεται κάθε φορά λαμβάνοντας υπόψη τα οριζόμενα στις εκάστοτε ισχύουσες νομοθετικές και κανονιστικές πράξεις και ιδιαίτερα  στην  Απόφαση  του  Υπουργού  Οικονομίας, Ανάπτυξης και Τουρισμού 110427/ΕΥΘΥ1020/ 20.10.2016 «Τροποποίηση και αντικατάσταση της υπ' αριθ. 81986/ΕΥΘΥ712/31.07.2015 (ΦΕΚ Β' 1822) υπουργικής απόφασης «Εθνικοί κανόνες επιλεξιμότητας δαπανών για τα προγράμματα του ΕΣΠΑ 2014 - 2020 - Έλεγχοι νομιμότητας δημοσίων συμβάσεων συγχρηματοδοτούμενων πράξεων ΕΣΠΑ 2014-2020 από Αρχές Διαχείρισης και Ενδιάμεσους Φορείς - Διαδικασία ενστάσεων επί των αποτελεσμάτων αξιολόγησης πράξεων»» (ΦΕΚ 3521 /Β/01.11.2016).
Ενθαρρύνονται τα μέλη των ομάδων έργου να επικοινωνούν με το ΝΟΗΣΙΣ για οποιαδήποτε απορία έχουν πριν την οριστικοποίηση της δαπάνης.




[bookmark: _Toc508615867]Γεωγραφική κατανομή ανά Αναπτυξιακή Περιφέρεια
Η Πράξη «Υποστήριξη και Διαχείριση των Σχεδίων Δράσης του έργου "Μια Νέα Αρχή στα ΕΠΑΛ"» υλοποιείται στο πλαίσιο του Επιχειρησιακού Προγράμματος «ΑΝΑΠΤΥΞΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ, ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ ΚΑΙ ΔΙΑ ΒΙΟΥ ΜΑΘΗΣΗ 2014-2020», της νέας προγραμματικής περιόδου 2014-2020 και εντάσσεται στους ακόλουθους άξονες προτεραιότητας:
	ΑΞΟΝΑΣ ΠΡΟΤΕΡΑΙΌΤΗΤΑΣ 7
	Ανάπτυξη της δια βίου μάθησης και βελτίωση της συνάφειας της εκπαίδευσης και κατάρτισης με την αγορά εργασίας

	ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ
	«Λιγότερο Αναπτυγμένες Περιφέρειες (ΛΑΠ)»
1. Ανατολικής Μακεδονία-Θράκης
2. Θεσσαλίας
3. Ηπείρου
4. Δυτικής Ελλάδας
5. Κεντρικής Μακεδονίας



	ΑΞΟΝΑΣ ΠΡΟΤΕΡΑΙΌΤΗΤΑΣ 7
	Ανάπτυξη της δια βίου μάθησης και βελτίωση της συνάφειας της εκπαίδευσης και κατάρτισης με την αγορά εργασίας

	ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ
	«Περιφέρειες σε Μετάβαση (ΜΕΤ)»
1. Ιονίων Νήσων
2. Πελοποννήσου
3. Β. Αιγαίου
4. Κρήτης
5. Δυτικής Μακεδονίας



	ΑΞΟΝΑΣ ΠΡΟΤΕΡΑΙΌΤΗΤΑΣ 7
	Ανάπτυξη της δια βίου μάθησης και βελτίωση της συνάφειας της εκπαίδευσης και κατάρτισης με την αγορά εργασίας

	ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ
	«Περισσότερο Αναπτυγμένες Περιφέρειες (ΠΑΠ)»
1. Αττικής



	ΑΞΟΝΑΣ ΠΡΟΤΕΡΑΙΌΤΗΤΑΣ 8
	Βελτίωση της ποιότητας και της αποτελεσματικότητας του εκπαιδευτικού συστήματος και της δια βίου μάθησης -Σύνδεση με την αγορά εργασίας στην Περιφέρεια Στερεάς Ελλάδας

	ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ
	«Περισσότερο Αναπτυγμένες Περιφέρειες (ΠΑΠ)»
1. Στερεάς Ελλάδας



	ΑΞΟΝΑΣ ΠΡΟΤΕΡΑΙΌΤΗΤΑΣ 9
	Βελτίωση της ποιότητας και της αποτελεσματικότητας του εκπαιδευτικού συστήματος και της δια βίου μάθησης - Σύνδεση με την αγορά εργασίας στην Περιφέρεια Νοτίου Αιγαίου

	ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ
	«Περισσότερο Αναπτυγμένες Περιφέρειες (ΠΑΠ)»
1. Νοτίου Αιγαίου και Κυκλάδων



Η πράξη υλοποιείται μέσω των 398 Επαγγελματικών Λυκείων (ΕΠΑΛ) της χώρας. Η γεωγραφική κατανομή ανά Αναπτυξιακή Περιφέρεια φαίνεται στον συνημμένο στο Παράρτημα 4 πίνακα.
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Η χρηματοδότηση της Πράξης «Υποστήριξη και Διαχείριση των Σχεδίων Δράσης του έργου "Μια Νέα Αρχή στα ΕΠΑΛ"» γίνεται από το Ευρωπαϊκό Κοινοτικό Ταμείο (ΕΚΤ), στο πλαίσιο του Ε.Π. «ΑΝΑΠΤΥΞΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ, ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ ΚΑΙ ΔΙΑ ΒΙΟΥ ΜΑΘΗΣΗ 2014-2020» του ΕΣΠΑ 2014-2020.
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Για την υλοποίηση της Πράξης «Υποστήριξη και Διαχείριση των Σχεδίων Δράσης του έργου "Μια Νέα Αρχή στα ΕΠΑΛ"» και προκειμένου η όλη διαχειριστική διαδικασία να είναι νόμιμη, εφιστάται η προσοχή στην τήρηση της ισχύουσας εθνικής και κοινοτικής νομοθεσίας που αφορά στη διαχείριση των έργων αυτών, καθώς και της ισχύουσας φορολογικής νομοθεσίας και ιδίως του νομότυπου των φορολογικών στοιχείων και παραστατικών.
Οι δαπάνες θεωρούνται επιλέξιμες και χρηματοδοτούνται μόνο εφόσον:
α) έχουν άμεση σχέση με το εγκεκριμένο φυσικό αντικείμενο που χρηματοδοτείται, δηλαδή όλες οι δαπάνες πρέπει να αντιστοιχούν σε συγκεκριμένες δραστηριότητες που περιλαμβάνονται στο εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο του Σχεδίου Δράσης.
β) είναι απόλυτα διακριτές και σύμφωνες με τους κανόνες επιλεξιμότητας όπως ορίζεται στον κανονισμό (ΕΚ) 1260/1999 του Συμβουλίου και τον κανονισμό (ΕΚ) 1685/2000 της Ευρωπαϊκής Επιτροπής.
γ) πραγματοποιούνται εντός του εγκεκριμένου χρονοδιαγράμματος του Σχεδίου Δράσης.
δ) έχουν προβλεφθεί στον προϋπολογισμό του Σχεδίου Δράσης. Υπέρβαση του συνολικού προϋπολογισθέντος και εγκριθέντος ποσού δεν θεωρείται επιλέξιμη δαπάνη και κατά συνέπεια, δεν χρηματοδοτείται.
ε) καλύπτονται από τα νόμιμα παραστατικά δαπανών.
στ) έχουν ακολουθηθεί οι διαδικασίες που προβλέπονται από το θεσμικό πλαίσιο διαχείρισης της Πράξης (εθνική και κοινοτική νομοθεσία).
Οι δαπάνες που θα πραγματοποιηθούν για την υλοποίησή του Σχεδίου Δράσης είναι επιλέξιμες από την ημερομηνία κοινοποίησης στο ΕΠΑΛ της έγκρισής του. Για την πιλοτική λειτουργία, η επιλεξιμότητα των δαπανών ισχύει μέχρι τις 29/6/2018.
Επισημάνεται ότι οι Υπεύθυνοι Έργων, όπως ορίζονται στα Τεχνικά Δελτία των Σχεδίων Δράσης, μπορούν να προχωρούν στις προβλεπόμενες από τον προϋπολογισμό της δράσης δαπάνες, τηρώντας όλες τις διαδικασίες που προβλέπονται στον «Οδηγό Διαχείρισης Έργου ''Μια Νέα Αρχή στα ΕΠΑΛ''».
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Προκειμένου να εξασφαλίζεται η επιλεξιμότητα των επιμέρους δαπανών, ο προϋπολογισμός κατανέμεται σε κατηγορίες δαπανών. Η κατανομή των δαπανών και σχετικές επεξηγήσεις αποτυπώνονται στον ακόλουθο πίνακα:
	ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΑΠΑΝΗΣ/
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ
	ΕΠΕΞΗΓΗΣΕΙΣ

	Αμοιβές Επαγγελματιών
(αμοιβές φυσικών προσώπων για υπηρεσίες που παρέχουν όπως μελέτες, έρευνες, οργάνωση ημερίδων και σεμιναρίων, εκπαίδευση κλπ.)
	Μπορεί να αφορά:
Α. Αμοιβές υπόχρεων απεικόνισης συναλλαγών υποκείμενες σε φόρο εισοδήματος: Εκδίδουν Τιμολόγιο Παροχής Υπηρεσιών (Τ.Π.Υ.)
Συμπεριλαμβάνονται:
Παραδοτέο: Μηνιαία Έκθεση Πεπραγμένων υπογεγραμμένη από τον Υπεύθυνο της Πράξης, όπως αυτός ορίζεται στο Τεχνικό Δελτίο του Σχεδίου Δράσης.
Β. Αμοιβές μη υπόχρεων απεικόνισης συναλλαγών  υποκείμενες σε φόρο εισοδήματος: Δημόσιοι Υπάλληλοι ή λοιποί, μη Δημόσιοι, που δεν διαθέτουν Τ.Π.Υ.
α) Απαραίτητη προϋπόθεση για τη λήψη αμοιβής από δημόσιους υπαλλήλους είναι η προσκόμιση άδειας άσκησης έργου με αμοιβή που εκδίδει το αρμόδιο όργανο της υπηρεσίας τους.
β) Το ύψος της αμοιβής κατ’ έτος, για τους Δημοσίους Υπαλλήλους και υπαλλήλους Νομικών Προσώπων, δεν θα υπερβαίνουν το προβλεπόμενο από το νόμο ανώτερο όριο (όπως ορίζεται από την εκάστοτε υπηρεσία  τους).
γ) Τα παραστατικά καταβολής αμοιβών πρέπει να συνοδεύονται και από τα προβλεπόμενα παραδοτέα.

	Επεξεργασίες από τρίτους

(αμοιβή εταιρειών για υλοποίηση αντικειμένου συναφούς με το πρόγραμμα)
	Η δαπάνη αφορά σε αμοιβές Εταιρειών για υλοποίηση αντικειμένου συναφούς με το έργο όπως εκτυπώσεις/παραγωγή έντυπου και ηλεκτρονικού εκπαιδευτικού υλικού. Ενδεικτικά αναφέρονται φυλλάδια ή άλλα έντυπα, βιβλία, cd-rom κ.α.
Προϋπόθεση συνιστά η έκδοση Τιμολογίου και Παραστατικού Διακίνησης, εφόσον από την επεξεργασία του εκπαιδευτικού υλικού παράγεται υλικό προς παράδοση και πρωτόκολλο παραλαβής.

	Έξοδα μεταφορών
	· Έξοδα μεταφοράς προσωπικού με μεταφορικά μέσα τρίτων (μισθωμένο λεωφορείο)
· Η συγκεκριμένη δαπάνη αφορά σε έξοδα μεταφοράς εκπαιδευτικών/ μαθητών από το ΕΠΑΛ σε χώρους επίδειξης δραστηριοτήτων. 
· Έξοδα μεταφοράς υλικών αγαθών αγορών με μεταφορικά μέσα τρίτων (φορτωτική)
(Τα τιμολόγια για τη μίσθωση λεωφορείου θα εκδίδονται την ημέρα μετακίνησης δεδομένου ότι δεν είναι πλέον υποχρεωτική η έκδοση δελτίου κίνησης .)

	Έξοδα προβολής και διαφήμισης

(Έξοδα εκδηλώσεων και έξοδα υποδοχής και φιλοξενίας, Διάφορα έξοδα προβολής και διαφήμισης

	Έξοδα εκδηλώσεων, υποδοχής, φιλοξενίας:
Για τη διαμονή και διατροφή θα γίνεται έρευνα αγοράς από τριμελή επιτροπή και σύνταξη πρακτικού κατακύρωσης. 
Για τη διατροφή η επιτροπή θα ορίζει συγκεκριμένο μενού στο οποίο και θα κατακυρώνεται η συμφωνία.
Τα τιμολόγια θα αναγράφουν τον αριθμό ατόμων και σε κάθε περίπτωση τα είδη και τις ποσότητες.
Εάν η τιμολόγηση αφορά δαπάνες που πραγματοποιήθηκαν σε διαφορετικές ημερομηνίες αλλά απαραίτητα στα χρονικά όρια του ενός μηνός που ορίζει ο ν.4308/2014, θα συνοδεύονται από τα αντίστοιχα Παραστατικά Διακίνησης.
Διάφορα έξοδα προβολής και διαφήμισης:
Συμπεριλαμβάνονται επίσης δαπάνες για ενέργειες προβολής και δημοσιότητας όπως: ενημερωτικό φυλλάδιο, αφίσα, πρόσκληση, CD-ROM, κλπ. 
Δείγμα του υλικού πρέπει να αποστέλλεται στο ΝΟΗΣΙΣ ηλεκτρονικά, πριν την αναπαραγωγή, προκειμένου να γίνει ο έλεγχος για την τήρηση των κανόνων δημοσιότητας.
Οι προμήθειες του ΕΠΑΛ σε έντυπο ή μη υλικό προβολής συναφούς με το Σχέδιο Δράσης (π.χ. τσάντες, στυλό, μολύβια, τετράδια, φάκελοι, καπέλα, μπλούζες, κλπ.) θεωρούνται ενιαία προμήθεια και έτσι θα πρέπει να αντιμετωπίζεται.

	Έντυπα και γραφική ύλη
	Αφορά σε δαπάνες για προμήθεια:
· έντυπου υλικού (χαρτιά, τετράδια, κλπ.), γραφικής ύλης, 
· αναλώσιμων υλικών φωτοτυπικών μηχανημάτων
· εκπαιδευτικού υλικού (συμπεριλαμβάνεται και το ηλεκτρονικό εκπαιδευτικό υλικό)
· δαπάνες εκτυπώσεων εντύπων. 
Οι προμήθειες του ΕΠΑΛ σε γραφική ύλη συναφούς με το Σχέδιο Δράσης (π.χ. στυλό, μολύβια, τετράδια, φάκελοι,  κλπ.) θεωρούνται ενιαία προμήθεια και έτσι θα πρέπει να αντιμετωπίζεται.

	Αγορές Εξοπλισμού

(επιστημονικά όργανα, λοιπός εξοπλισμός)

	Σύμφωνα με το άρθρο 16 του ΦΕΚ Β’ 1822/24.08.2015 ο εξοπλισμός δεν αποτελεί επιλέξιμη δαπάνη, με εξαίρεση δαπάνες εξοπλισμού, συμπεριλαμβανομένων εργαλείων και συσκευών, υπό τους ακόλουθους όρους:
α) ο εξοπλισμός είναι απαραίτητος για την υλοποίηση 
της πράξης και χρησιμοποιείται αποκλειστικά για την 
πράξη, καθ’ όλη τη διάρκεια υλοποίησής της,
β) το κόστος απόκτησης κάθε διακριτού στοιχείου 
εξοπλισμού δεν είναι μεγαλύτερο από 500 ευρώ ή 
άλλο όριο το οποίο σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία 
δίνει τη δυνατότητα απόσβεσης του στοιχείου εντός 
του έτους απόκτησης του,
γ) το συνολικό κόστος απόκτησης όλων των διακριτών στοιχείων εξοπλισμού στο πλαίσιο της πράξης αποτελεί μικρό τμήμα του συνολικού κόστους υλοποίησης της πράξης.
Εφιστάται η προσοχή στα ακόλουθα:
· Η αναγκαιότητα πραγματοποίησης της αγοράς πρέπει να προβλέπεται και να περιγράφεται στον  στο Τεχνικό Δελτίο του Σχεδίου Δράσης.
· Πάγιο θεωρείται οτιδήποτε έχει ωφέλιμη διάρκεια ζωής μεγαλύτερη του ενός έτους. Ως εκ τούτου, εφόσον υφίσταται αυτή η πρόβλεψη, ο μικροεξοπλισμός αποτελεί πάγιο περιουσιακό στοιχείο του ΝΟΗΣΙΣ το οποίο μετά το πέρας του έργου θα πρέπει να επιστραφεί στον Φορέα.
· Σε περίπτωση σοβαρής ζημιάς του εξοπλισμού θα πρέπει να υπάρχει βεβαίωση από τεχνικό σχετικά με το κόστος επισκευής ή αδυναμίας επισκευής του. Στην περίπτωση αδυναμίας λειτουργίας του, τότε  συντάσσεται πρωτόκολλο καταστροφής από τριμελή επιτροπή και καταστρέφεται. 
· Εφαρμογή των κανόνων δημοσιότητας (βλ. σχετικό κεφάλαιο του Οδηγού)


Σημειώσεις: 
α) Η μεταφορά ποσών μεταξύ των κατηγοριών δαπανών για να πραγματοποιηθεί προϋποθέτει τεκμηριωμένο αίτημα.
β) για αγορές τις λογισμικού υφίστανται οι προβλέψεις του άρθρου 16 του ΦΕΚ Β’ 1822/24.08.2015.
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Δεν αποτελούν επιλέξιμες δαπάνες:
· η αγορά υποδομών, γης και ακινήτων και ειδικά σε ότι αφορά εξοπλισμό, η δαπάνη αγοράς εξοπλισμού μεγαλύτερη από 1.500 ευρώ.
· Οποιοδήποτε παραστατικό δαπάνης που εκδόθηκε πριν από την ημερομηνία έναρξης επιλεξιμότητας δαπανών (ισοδύναμο με την απόφαση ένταξης του έργου που θα κοινοποιείται στον δικαιούχο με την ενημέρωση από πλευράς του ΝΟΗΣΙΣ) ή μετά την ημερομηνία λήξης του έργου.
· Δαπάνες αγοράς μεταχειρισμένου εξοπλισμού.
· Οι δαπάνες διαφήμισης, διανομής και προώθησης προϊόντων και εμπορικών δραστηριοτήτων.
· Οι δαπάνες ψυχαγωγίας.
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Τα σχετικά με Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών καθορίζονται από το Νόμο 4412/2016.
Για όλες τις δαπάνες που αφορούν στην προμήθεια προϊόντων ή/και την παροχή υπηρεσιών, θα ακολουθούνται οι νόμιμες διαδικασίες ως ακολούθως:
1. Δαπάνες έως 1.000,00€, μη συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α., απευθείας ανάθεση και υπογραφή από 3μελή Επιτροπή στην πίσω όψη του τιμολογίου.
2. Δαπάνες από 1.001,00€ μη συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. μέχρι του ποσού των 20.000,00€ μη συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α.:  
· Οι προμήθειες πραγματοποιούνται με έρευνα αγοράς από 3μελή Επιτροπή και απαραίτητη προϋπόθεση η ύπαρξη 3 γραπτών προσφορών. 
· Με την ολοκλήρωση της έρευνας αγοράς, θα συντάσσεται «Πρακτικό της Έρευνας  Αγοράς» (βλ. Παράρτημα, Υπόδειγμα 1), το οποίο και θα προσκομίζεται απαραίτητα, μαζί με το πρωτότυπο παραστατικό της  δαπάνης, τις τρεις προσφορές και το πρακτικό παραλαβής, κατά την δήλωση/αποστολή στο ΝΟΗΣΙΣ των μηνιαίων δαπανών.
· ΠΡΟΣΟΧΗ: Για τις δαπάνες αυτής της κατηγορίας (2) θα πρέπει να προσκομίζετε απαραίτητα την πρόσκληση προς τους προμηθευτές .
Οι συμμετέχοντες προμηθευτές στις παραπάνω διαδικασίες, για αγαθά ή υπηρεσίες, θα πρέπει να είναι φορολογικά ενήμεροι κατά την ημέρα εξόφλησης της δαπάνης από ποσό 1.500,00€ έως 3.000,00€, και από ποσό 3.000,00€ και άνω, και ασφαλιστικά ενήμεροι.
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Γενικά
Για να είναι επιλέξιμες οι δαπάνες, η εξόφλησή τους (τμηματική ή ολική) θα πρέπει να γίνεται ως ακολούθως για την εξασφάλιση επαρκούς διαδρομής ελέγχου, καθώς και να αποτελούν εκπιπτόμενες δαπάνες σε συνάφεια με τα άρθρα 22 & 23 του Κ.Φ.Ε. (Ν.4172/2013, ΠΟΛ. 1216/1.10.2014 και ΠΟΛ. 1079/6.4.2015).

Διαδικασία πληρωμής
Η διαδικασία πληρωμών θα γίνεται ως εξής:
Α. Για τις δαπάνες εκδίδονται τιμολόγια επί πιστώσει, τα οποία αποστέλλονται για έλεγχο σε μηνιαία βάση έως και την 5η ημέρα κάθε μήνα στο Λογιστήριο του ΝΟΗΣΙΣ (βλ. υπόδειγμα κατάστασης δαπανών στο Παράρτημα 2).
Β. Ακολουθεί κατάθεση του ποσού των προς εξόφληση τιμολογίων στους τραπεζικούς λογαριασμούς των προμηθευτών.

Γενικοί κανόνες
· Απαγορεύεται η πληρωμή τοις μετρητοίς. Όλες οι συναλλαγές θα λαμβάνουν χώρα μέσω του ΝΟΗΣΙΣ το οποίο θα εξοφλεί τον προμηθευτή.
· Για κάθε δαπάνη, ανεξαρτήτως ποσού, απαιτείται Τιμολόγιο Αγαθών ή Υπηρεσιών ή ισοδύναμο παραστατικό. Επισημαίνεται ότι αποδείξεις ταμειακής μηχανής εκτός από την προμήθεια καυσίμων κίνησης, ανεξαρτήτως ποσού, καθώς επίσης φωτοτυπίες, ακριβή αντίγραφα τιμολογίων και τιμολόγια διορθωμένα με διορθωτικό υγρό, δεν γίνονται δεκτά. 
· Όλα τα τιμολόγια-παραστατικά θα πρέπει να εκδίδονται στην επωνυμία:

ΚΕΝΤΡΟ ΔΙΑΔΟΣΗΣ ΕΠΙΣΤΗΜΩΝ ΚΑΙ ΜΟΥΣΕΙΟ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΑΣ Ν.Π.Ι.Δ.
6Ο ΧΛΜ. ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ-ΘΕΡΜΗΣ, 570 01 ΘΕΡΜΗ
ΑΦΜ: 099979349
Δ Ο Υ: Ζ’ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ
· Κάθε τιμολόγιο, στην περιγραφή ή στον τόπο προορισμού, θα πρέπει να αναφέρει σαφώς το ΕΠΑΛ που αφορά και τον τίτλο του έργου («Υποστήριξη και Διαχείριση των Σχεδίων Δράσης του έργου "Μια Νέα Αρχή στα ΕΠΑΛ"»).
· Τα τιμολόγια πώλησης πρέπει να εκδίδονται την ημερομηνία που πραγματοποιείται η σχετική δαπάνη. Εφόσον η ημερομηνία αυτή ταυτίζεται με τη διακίνηση των αγαθών στον τόπο προορισμού τους, τα τιμολόγια αποτελούν και παραστατικά διακίνησης.
· Τα τιμολόγια πώλησης εφόσον δεν έχουν εκδοθεί την ημερομηνία αποστολής ή παράδοσης των αγαθών, θα πρέπει να συνοδεύονται απαραιτήτως από τα σχετικά παραστατικά διακίνησης, τα οποία συνόδευσαν τα αγαθά.
· Για δαπάνες ή εξοφλήσεις δαπανών από 1.500,00€ έως 3.000,00€ απαιτείται φορολογική ενημερότητα του προμηθευτή.
· Στα τιμολόγια θα γίνεται παρακράτηση φόρου κατά την προμήθεια κάθε είδους αγαθών ή παροχής υπηρεσιών σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 64, παρ. 2 του ν. 4172/2013 με συντελεστή ως ακολούθως:
α) ποσοστό 1% στα Τιμολόγια Πώλησης καυσίμων 
β) ποσοστό 4% στα Τιμολόγια Πώλησης για τα λοιπά αγαθά και
γ) ποσοστό 8% στα Τιμολόγια για την παροχή υπηρεσιών.
Η παρακράτηση θα γίνεται για δαπάνες κατά συναλλαγή από 150,00€ και άνω επί της καθαρής αξίας των τιμολογίων, δηλαδή επί της αξίας που απομένει μετά την αφαίρεση του Φ.Π.Α. και θα διενεργείται από τον λήπτη του αγαθού ή της υπηρεσίας, κατά τον χρόνο της καταβολής (πληρωμής) της αξίας των αγαθών ή των υπηρεσιών. Η απόδοση στην αρμόδια Δ Ο Υ των παρακρατηθέντων φόρων θα γίνεται από το ΝΟΗΣΙΣ το οποίο και θα αποστέλλει στον προμηθευτή βεβαίωση απόδοσης φόρου, στις αρχές κάθε έτους.
· Επιβάλλεται κράτηση φόρου 0,06% πλέον Χαρτοσήμου υπέρ της Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων σύμφωνα με το άρθρο 375 § 7, του ν.4412/2016 για δαπάνες καθαρής αξίας (άνευ Φ.Π.Α.) άνω των 2.500,00€, ποσό για το οποίο απαιτείται η κατάρτιση ιδιωτικού τουλάχιστον εγγράφου σύμφωνα και με την εγκύκλιο  ΑΠ 1129/21-11-2012 της Αρχής. Το πεδίο εφαρμογής είναι οι δημόσιες συμβάσεις που συνάπτονται γραπτώς και έχουν ως αντικείμενο την εκτέλεση έργων, την προμήθεια προϊόντων και την παροχή υπηρεσιών. Οι κρατήσεις επιβάλλονται επί του αρχικού συμβατικού τιμήματος εκτός ΦΠΑ και διενεργείται κατά την πρώτη πληρωμή.
· Επιβάλλεται επιπλέον κράτηση φόρου 0,06% πλέον Χαρτοσήμου, υπέρ της Αρχής Εξέτασης Προδικαστικών Προσφυγών σύμφωνα με το άρθρο 350  § 3, του ν.4412/2016 για δαπάνες καθαρής αξίας (άνευ Φ.Π.Α.) άνω των 2.500,00€.
· Οι δαπάνες ή οι παρεχόμενες υπηρεσίες από τρίτους θα πρέπει να τιμολογούνται στο μήνα που γίνεται η προμήθεια ή η παροχή υπηρεσίας, για να εμφανίζεται κατά μήνα η πορεία του προγράμματος.
· Η κατάτμηση των τιμολογίων δεν είναι αποδεκτή. Συνεπώς, προμήθειες ή υπηρεσίες από τον ίδιο προμηθευτή και την ίδια ημερομηνία, θα τιμολογούνται σε ένα τιμολόγιο.
· Σε κάθε περίπτωση, στα προγράμματα που προβλέπεται η έκδοση αφίσας, προσκλήσεων, κ.ά. επιβάλλεται η επισύναψη δείγματος του παραγόμενου υλικού. Το ίδιο απαιτείται και όπου υπάρχει δημοσίευση στα ΜΜΕ.
· Για να θεωρείται επιλέξιμη η δαπάνη μετακίνησης των εκπαιδευτικών, τα παραστατικά πρέπει απαραιτήτως να συνοδεύονται από εγκριτική απόφαση της αρμόδιας Δ/νσης του Υπουργείου Πολιτισμού, Παιδείας και Θρησκευμάτων.
· Δεν επιτρέπεται κατακερματισμός της δαπάνης που οδηγεί σε αποφυγή των υποχρεώσεων για τους αποδεκτούς τρόπους εξόφλησης (δηλαδή δεν επιτρέπεται έκδοση μεγαλύτερου αριθμού τιμολογίων με σκοπό την μετάπτωση σε κατηγορία για την οποία η εξόφληση των δαπανών αυτών προβλέπεται να γίνεται με μετρητά).
· Δεν γίνεται δεκτή εξόφληση δαπανών με χρήση επιταγών τρίτων ή συναλλαγματικών.
· Το ΝΟΗΣΙΣ έχει το δικαίωμα περικοπής δαπανών κατά την πιστοποίηση τους, αν αυτές κριθούν ότι δεν αφορούν στο έργο ή κριθούν υπερβολικές ως προς το κόστος τους.
· Σε περίπτωση απώλειας παραστατικού το ΕΠΑΛ θα πρέπει να προσκομίσει:
α) αντίγραφο του απολεσθέντος παραστατικού με εμφανή την σφραγίδα του προμηθευτή στο παραστατικό και την ένδειξη «ακριβές φωτοαντίγραφο εκ του πρωτοτύπου»
β) Υπεύθυνη Δήλωση του ν.1599/86 με θεώρηση του γνησίου της υπογραφής του υπεύθυνου του σχεδίου δράσης στην οποία θα αναφέρεται: «το παραστατικό (περιγραφή των στοιχείων του παραστατικού αριθμός/ημερομηνία έκδοσης/προμηθευτής/περιγραφή δαπάνης) έχει απολεσθεί και προσκομίζεται ακριβές φωτοαντίγραφο εκ του πρωτοτύπου από τον προμηθευτή. Το εν λόγω παραστατικό δεν έχει ενισχυθεί (επιδοτηθεί) ούτε έχει χρησιμοποιηθεί στο παρελθόν για επιδότηση από εθνικό ή κοινοτικό πρόγραμμα».
Για οποιαδήποτε επιπλέον πληροφορία ή διευκρίνιση οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να επικοινωνούν με το Ομάδα Διοικητικής Υποστήριξης του έργου «Υποστήριξη και Διαχείριση των Σχεδίων Δράσης του έργου "Μια Νέα Αρχή στα ΕΠΑΛ"» ΝΟΗΣΙΣ στα τηλέφωνα 2310483000 ή στο email epalhelpdesk@noesis.edu.gr.
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Ο Συντονιστής της Ομάδας Έργου, όπως αυτός θα ορίζεται στο Τεχνικό Δελτίο του Σχεδίου Δράσης θα είναι υπεύθυνος για:
· Την ενημέρωση των συνεργατών τους για τις οδηγίες διαχείρισης που πρέπει να τηρούνται σχολαστικά.
· Την μέριμνα για την επιλεξιμότητα και νομιμότητα των δαπανών, σύμφωνα με τις οδηγίες που έχουν δοθεί από τον παρόντα οδηγό.
· Την εποπτεία όλων των υλοποιούμενων ενεργειών, στο πλαίσιο ευθύνης του ΕΠΑΛ της αρμοδιότητάς τους.
· τη συμπλήρωση, στο τέλος κάθε μήνα, οικονομικού απολογισμού δαπανών και αποστολής (το αργότερο έως τις 5 πρώτες ημέρες του επόμενου μήνα) με όλα τα πρωτότυπα παραστατικά στο Λογιστήριο του ΝΟΗΣΙΣ – 6ο χλμ. Θεσ/νίκης-Θέρμης - Τ.Κ. 570 01 ΘΕΡΜΗ.
· Την μέριμνα για την τήρηση των προβλεπόμενων προθεσμιών που είναι δεσμευτικές για την ομαλή πορεία του έργου.
· την ευθύνη σύνταξης και αποστολής στο ΝΟΗΣΙΣ:
·  Της Αναλυτικής  Περιγραφής των Δράσεων που υλοποιούν.
· Του Αναλυτικού προϋπολογισμού ανά Δράση και ανά κατηγορία δαπάνης.

Ο Συντονιστής της Ομάδας Έργου:
· Θα απευθύνεται στο ΝΟΗΣΙΣ, για κάθε δυσκολία που τυχόν προκύψει, κατά την υλοποίηση του προγράμματος.
· Θα συνεργάζεται με το ΝΟΗΣΙΣ για την καλύτερη υλοποίηση του προγράμματος.
· Θα συντάσσει τα διοικητικά έγγραφα που αφορούν στην υλοποίηση του Έργου.
· Θα μεριμνά για την έκδοση εγκριτικών αποφάσεων από την αρμόδια Δ/νση του Υπουργείου Πολιτισμού, Παιδείας και Θρησκευμάτων.
· Θα μεριμνά για την τήρηση των κανόνων δημοσιότητας (βλ. και Κεφάλαιο «Κανόνες Δημοσιότητας»).
· Θα μεριμνά για την τήρηση αρχείου αλληλογραφίας σχετικά με την υλοποίηση του προγράμματος και σε ότι αφορά στα προϊόντα που παράγονται από το πρόγραμμα (π.χ. ενημερωτικά φυλλάδια, αφίσες, υλικό προβολής, κ.α.).
· Θα έχει την ευθύνη συγκρότησης Επιτροπών Έρευνας Αγοράς και Παραλαβής και πρόχειρων μειοδοτικών διαγωνισμών στα ΕΠΑΛ.
· Θα έχει την ευθύνη συμπλήρωσης, σε διμηνιαία βάση, της φόρμας σχετικά με την παρακολούθηση των δεικτών εκροών (η σχετική φόρμα θα αποστέλλεται από το ΝΟΗΣΙΣ).
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Οδηγός Δημοσιότητας
Εισαγωγή
Ο εφαρμοστικός κανονισμός της Επιτροπής (ΕΚ) αριθ. 1303/2013 (άρθρ. 115 και Παράρτημα XII), αναφέρει μεταξύ άλλων ότι:
«Η εμπειρία έχει αποδείξει ότι οι πολίτες της Ευρωπαϊκής Ένωσης δεν γνωρίζουν επαρκώς το ρόλο της Κοινότητας στη χρηματοδότηση προγραμμάτων με στόχο την τόνωση της οικονομικής ανταγωνιστικότητας, τη δημιουργία θέσεων εργασίας και την ενίσχυση της εσωτερικής συνοχής».
Οι συμβατικές υποχρεώσεις των Δικαιούχων σχετικά με τα μέτρα πληροφόρησης και δημοσιότητας αναφέρονται αναλυτικά στον Εφαρμοστικό Κανονισμό της Επιτροπής (ΕΚ) υπ αριθμ. 1303/2013.

Κανόνες Δημοσιότητας
Οι βασικοί κανόνες που πρέπει να τηρούνται σε κάθε ενέργεια που σκοπό έχει τη δημοσιοποίηση/πληροφόρηση σχετικά με προγράμματα ή ενέργειες που χρηματοδοτούνται από τα διαρθρωτικά ταμεία συνίστανται σε:
· Σωστή χρήση του ευρωπαϊκού εμβλήματος 
· Αναφορά στο ρόλο της Ευρωπαϊκής Ένωσης
Η παράθεση των εν λόγω στοιχείων γίνεται σε οποιοδήποτε έγγραφο, έντυπο ή ηλεκτρονικό μέσο χρησιμοποιείται κατά την εκτέλεση της εν λόγω πράξης ή παράγεται στο πλαίσιο αυτό.
Το ευρωπαϊκό έμβλημα (δώδεκα αστέρια, μπλε και κίτρινο χρώμα), η αναφορά του ρόλου της Ευρωπαϊκής Ένωσης με τη φράση: «Με τη συγχρηματοδότηση της Ελλάδας και της Ευρωπαϊκής Ένωσης», το πλήρες λογότυπο του ΕΣΠΑ, του Υπουργείου Παιδείας, Έρευνας και Θρησκευμάτων και του Τελικού Δικαιούχου ΝΟΗΣΙΣ, όπως παρατίθενται, χρησιμοποιούνται σε όλες τις ενέργειες/δράσεις πληροφόρησης και δημοσιότητας που πραγματοποιούνται στο πλαίσιο του χρηματοδοτούμενου Προγράμματος: 




Λογότυπος
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Ο Λογότυπος αυτός είναι στην επίσημη τελική του μορφή σύμφωνα με τους κανόνες Δημοσιότητας και είναι απαραίτητο να  χρησιμοποιείται σε κάθε τι που αφορά συγχρηματοδότηση από την Ε.Ε (ΕΚΤ) μέσω του ΕΠΕΔΒΜ (έγγραφα, αφίσες, προσκλήσεις, παρουσιολόγια, βεβαιώσεις συμμετοχής σε σεμινάρια, ημερίδες κλπ). Ο λογότυπος θα πρέπει να είναι μεγέθους τέτοιου που να διαβάζονται εύκολα, ακόμα και τα μικρά γράμματά του.

Αναφορά περί συγχρηματοδότησης
Η αναφορά περί συγχρηματοδότησης είναι απαραίτητη και  πρέπει να υπάρχει εντός του κειμένου ως φράση - λεκτικό.
Ακολουθούν ενδεικτικοί τρόποι γραφής οπουδήποτε στα κείμενά σας αναφέρεται το συγχρηματοδοτούμενο έργο – πράξη: 
· Η Πράξη «Υποστήριξη και Διαχείριση των Σχεδίων Δράσης του έργου "Μια Νέα Αρχή στα ΕΠΑΛ"» υλοποιείται μέσω του  Επιχειρησιακού Προγράμματος  «ΑΝΑΠΤΥΞΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ, ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ ΚΑΙ ΔΙΑ ΒΙΟΥ ΜΑΘΗΣΗ»  με τη συγχρηματοδότηση της Ελλάδας και της Ευρωπαϊκής Ένωσης. 
· Στο πλαίσιο υλοποίησης της Πράξης «Υποστήριξη και Διαχείριση των Σχεδίων Δράσης του έργου "Μια Νέα Αρχή στα ΕΠΑΛ"» μέσω του  Επιχειρησιακού Προγράμματος  «ΑΝΑΠΤΥΞΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ, ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ ΚΑΙ ΔΙΑ ΒΙΟΥ ΜΑΘΗΣΗ» με τη συγχρηματοδότηση   της Ελλάδας και της Ευρωπαϊκής Ένωσης… 
· …στο πλαίσιο του Πράξης «Υποστήριξη και Διαχείριση των Σχεδίων Δράσης του έργου "Μια Νέα Αρχή στα ΕΠΑΛ"», το οποίο υλοποιείται μέσω του  Επιχειρησιακού Προγράμματος  «ΑΝΑΠΤΥΞΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ, ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ ΚΑΙ ΔΙΑ ΒΙΟΥ ΜΑΘΗΣΗ» με τη συγχρηματοδότηση   της Ελλάδας και της Ευρωπαϊκής Ένωσης. 

Χρήση του λογότυπου
Ειδικότερα, η χρήση του λογότυπου επιβάλλεται σε:
· Αφίσες
· Εκδόσεις 
· Υλικό Συνεδρίων / Ημερίδων
· Πινακίδες
· Διαφημιστικά πανό
· Ενημερωτικά Δελτία / Δελτία Τύπου
· Εκθεσιακό Υλικό
· Video/CD-ROM
· Προκηρύξεις στον τύπο
· Επιστολές και αλληλογραφία
· Ημερίδες/Εκδηλώσεις Πληροφόρησης (η κοινοτική συμμετοχή με την τοποθέτηση – ανάρτηση της σημαίας της Ευρωπαϊκής Ένωσης στην αίθουσα)
· Ιστοσελίδες (μνεία της κοινοτικής συμμετοχής στην πρώτη σελίδα) 
· Βιβλία ή ενημερωτικό υλικό (στην πρώτη σελίδα)
· Παρουσιολόγια
· Βεβαιώσεις συμμετοχής σε σεμινάρια, ημερίδες
Για μικρά διαφημιστικά αντικείμενα (όπως μολύβια, στυλό κλπ.) γίνεται αναφορά στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα «Εκπαίδευση και Δια Βίου Μάθηση» και αποτυπώνονται οι σημαίες της Ελλάδας και της Ευρωπαϊκής Ένωσης.
Στα είδη εξοπλισμού (ηλεκτρονικό, εποπτικό υλικό, κ.ά.), σε μόνιμη-σταθερή εφαρμογή απαιτείται η επικόλληση του λογότυπου του Ε.Σ.Π.Α με αναφορά στη συγχρηματοδότηση της ΕΕ. 
[image: ]
Η τήρηση των ανωτέρω κανόνων, στο πλαίσιο ενεργειών δημοσιότητας/πληροφόρησης των Κέντρων Περιβαλλοντικής Εκπαίδευσης, είναι απολύτως επιβεβλημένη και διασφαλίζει την επιλεξιμότητα των δαπανών που πραγματοποιούνται για τις εν λόγω ενέργειες/δράσεις.
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ΠΡΑΚΤΙΚΟ ΕΡΕΥΝΑΣ ΑΓΟΡΑΣ ή ΣΥΝΟΠΤΙΚΟΥ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ
Ημερομηνία Διεξαγωγής: ……………………………………
	Α/Α
	ΕΙΔΗ ΓΙΑ ΤΑ ΟΠΟΙΑ ΕΓΙΝΕ ΕΡΕΥΝΑ
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 1
	ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 2
	ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 3
	ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 4
	ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 5

	1. 
	
	
	.....€
	.....€
	.....€
	.....€
	.....€

	2. 
	
	
	.....€
	.....€
	.....€
	.....€
	.....€

	3. 
	
	
	.....€
	.....€
	.....€
	.....€
	.....€


Η Επιτροπή διενέργειας της έρευνας αγοράς (ή του Π.Μ.Δ.), μετά το άνοιγμα και τον έλεγχο των προσφορών έχει να αναφέρει τα ακόλουθα:
	Προτείνει την κατακύρωση του αποτελέσματος στον 1ο σε σειρά μειοδότη, ο οποίος είναι ο…………….. και με την παρακάτω προσφορά. Προσφορά: 
Αναγράφονται επακριβώς τα προς προμήθεια είδη ή υπηρεσίες και η τιμή κατακύρωσης συνολικά, με επισήμανση ότι, συμπεριλαμβάνεται ο ΦΠΑ.


Η Επιτροπή:

	ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ
	ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ
	ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ


	ΥΠΟΓΡΑΦΗ
	ΥΠΟΓΡΑΦΗ
	ΥΠΟΓΡΑΦΗ
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ΜΗΝΙΑΙΑ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΔΑΠΑΝΩΝ
ΜΗΝΑΣ ΑΝΑΦΟΡΑΣ …………………………………………………………………………….
ΕΠΑΛ……………………………………………
	Α/Α
	ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΑΠΑΝΗΣ
	ΑΙΤΙΟΛΟΓΙΑ
	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ
	ΠΟΣΟ

	
	
	
	ΕΙΔΟΣ
	ΑΡΙΘΜΟΣ
	ΗΜ/ΝΙΑ
	(Δ.Ο.Υ)
	Α.Φ.Μ
	

	1. 
	Αμοιβές και έξοδα ελευθέρων επαγγελματιών υποκειμένων σε φόρο
	
	
	
	
	
	
	...€

	2. 
	Αμοιβές και έξοδα μη ελευθέρων επαγγελματιών υποκειμένων σε φόρο
	
	
	
	
	
	
	...€

	3. 
	Επεξεργασίες από τρίτους
	
	
	
	
	
	
	...€

	4. 
	Παροχές τρίτων
	
	
	
	
	
	
	...€

	5. 
	Έξοδα μεταφορών
	
	
	
	
	
	
	...€

	6. 
	Έξοδα προβολής και διαφήμισης
	
	
	
	
	
	
	...€

	7. 
	Έντυπα και γραφική ύλη
	
	
	
	
	
	
	...€

	8. 
	Αγορά μικροεξοπλισμού
	
	
	
	
	
	
	...€

	ΣΥΝΟΛΟ
	...€



Ο/Η ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ ΤΟΥ ΣΧΕΔΙΟΥ ΔΡΑΣΗΣ
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ΠΡΑΚΤΙΚΟ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ Ή ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ
Η τριμελής επιτροπή ήλεγξε και παρέλαβε από τον προμηθευτή τα είδη και τις ποσότητες που αναφέρονται παρακάτω:
	ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ
	ΕΙΔΗ ΠΟΥ ΠΑΡΑΛΗΦΘΗΚΑΝ
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ ………………………………

Η Επιτροπή:
	ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ
	ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ
	ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ


	ΥΠΟΓΡΑΦΗ
	ΥΠΟΓΡΑΦΗ
	ΥΠΟΓΡΑΦΗ
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	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΑΙΤΩΛΟΑΚΑΡΝΑΝΙΑΣ
	Εσπερινό ΕΠΑΛ
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	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1o ΕΠΑΛ ΠΑΡΑΛΙΑΣ ΠΑΤΡΩΝ
	ΠΑΡΑΛΙΑ  ΠΑΤΡΩΝ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΑΙΓΙΟΥ
	ΑΙΓΙΟ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΚΑΤΩ ΑΧΑΪΑΣ
	ΚΑΤΩ ΑΧΑΪΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΠΑΤΡΑΣ
	ΠΑΤΡΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
	Εσπερινό ΕΠΑΛ
	2ο ΕΣΠΕΡΙΝΟ ΕΠΑΛ ΑΙΓΙΟΥ
	ΑΙΓΙΟ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	2ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΠΑΤΡΑΣ
	ΠΑΤΡΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
	Εσπερινό ΕΠΑΛ
	3ο ΕΣΠΕΡΙΝΟ ΕΠΑΛ ΠΑΤΡΑΣ
	ΠΑΤΡΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	4ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΠΑΤΡΑΣ
	ΠΑΤΡΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
	Εσπερινό ΕΠΑΛ
	5ο ΕΣΠΕΡΙΝΟ ΕΠΑΛ ΠΑΤΡΑΣ
	ΠΑΤΡΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	6ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΠΑΤΡΑΣ
	ΠΑΤΡΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	7ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΟ ΛΥΚΕΙΟ ΠΑΤΡΑΣ
	ΠΑΤΡΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
	Εσπερινό ΕΠΑΛ
	9ο ΕΣΠΕΡΙΝΟ ΕΠΑΛ ΠΑΤΡΑΣ
	ΠΑΤΡΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΚΑΛΑΒΡΥΤΩΝ - ΕΥΣΕΒΙΟΣ ΚΗΠΟΥΡΓΟΣ
	ΚΑΛΑΒΡΥΤΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΗΛΕΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΕΠΑΛ ΛΕΧΑΙΝΩΝ
	ΛΕΧΑΙΝΩΝ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΗΛΕΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΑΜΑΛΙΑΔΑΣ
	ΑΜΑΛΙΑΔΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΗΛΕΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΚΡΕΣΤΕΝΩΝ - ΕΠΑΛ ΚΡΕΣΤΕΝΩΝ
	ΚΡΕΣΤΕΝΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΗΛΕΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΠΥΡΓΟΥ
	ΠΥΡΓΟΣ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΗΛΕΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	2ο ΕΠΑ.Λ. ΑΜΑΛΙΑΔΑΣ
	ΑΜΑΛΙΑΔΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
	Δ.Ε. ΗΛΕΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	2ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΠΥΡΓΟΥ ΗΛΕΙΑΣ - ΕΠΑΛ ΠΥΡΓΟΥ
	ΠΥΡΓΟΣ   ΗΛΕΙΑΣ



Περιφέρειες Μετάβασης (ΑΠ7-ΜΕΤ)
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	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑ.Λ. ΓΡΕΒΕΝΩΝ
	ΓΡΕΒΕΝΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
	Δ.Ε. ΓΡΕΒΕΝΩΝ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΔΕΣΚΑΤΗΣ - "ΜΑΝΟΥΣΑΚΕΙΟ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΟ ΛΥΚΕΙΟ ΔΕΣΚΑΤΗΣ"
	ΔΕΣΚΑΤΗΣ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
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	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΑΡΓΟΥΣ ΟΡΕΣΤΙΚΟΥ
	ΑΡΓΟΣ ΟΡΕΣΤΙΚΟ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
	Δ.Ε. ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΚΑΣΤΟΡΙΑ - ΕΠΑ.Λ ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ
	ΚΑΣΤΟΡΙΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
	Δ.Ε. ΚΟΖΑΝΗΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΚΟΖΑΝΗΣ
	ΚΟΖΑΝΗ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
	Δ.Ε. ΚΟΖΑΝΗΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΠΤΟΛΕΜΑΪΔΑΣ ΚΟΖΑΝΗΣ
	ΠΤΟΛΕΜΑΪΔΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
	Δ.Ε. ΚΟΖΑΝΗΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΣΕΡΒΙΩΝ ΚΟΖΑΝΗΣ
	ΣΕΡΒΙΩΝ ΚΟΖΑΝΗΣ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
	Δ.Ε. ΚΟΖΑΝΗΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΣΙΑΤΙΣΤΑ ΚΟΖΑΝΗΣ - ΑΝΑΣΤΑΣΙΟΣ ΤΣΙΠΟΣ
	ΣΙΑΤΙΣΤΑ ΚΟΖΑΝΗΣ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
	Δ.Ε. ΚΟΖΑΝΗΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	2ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΚΟΖΑΝΗΣ
	ΚΟΖΑΝΗΣ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
	Δ.Ε. ΚΟΖΑΝΗΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	2ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΠΤΟΛΕΜΑΪΔΑΣ
	ΠΤΟΛΕΜΑΪΔΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
	Δ.Ε. ΚΟΖΑΝΗΣ
	Εσπερινό ΕΠΑΛ
	3ο ΕΣΠΕΡΙΝΟ ΕΠΑΛ ΠΤΟΛΕΜΑΪΔΑΣ - ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΟ ΛΥΚΕΙΟ
	ΠΤΟΛΕΜΑΪΔΑ 

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
	Δ.Ε. ΚΟΖΑΝΗΣ
	Εσπερινό ΕΠΑΛ
	4ο ΕΣΠΕΡΙΝΟ ΕΠΑΛ ΚΟΖΑΝΗΣ
	ΚΟΖΑΝΗ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
	Δ.Ε. ΦΛΩΡΙΝΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΕΠΑ.Λ. ΦΛΩΡΙΝΑΣ
	ΦΛΩΡΙΝΑ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
	Δ.Ε. ΦΛΩΡΙΝΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΕΠΑΛ ΑΜΥΝΤΑΙΟΥ
	ΑΜΥΝΤΑΙΟ

	ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
	Δ.Ε. ΦΛΩΡΙΝΑΣ
	Εσπερινό ΕΠΑΛ
	ΕΣΠΕΡΙΝΟ ΕΠΑΛ ΦΛΩΡΙΝΑΣ
	ΦΛΩΡΙΝΑ

	ΙΟΝΙΩΝ ΝΗΣΩΝ
	Δ.Ε. ΖΑΚΥΝΘΟΥ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΖΑΚΥΝΘΟΥ
	ΖΑΚΥΝΘΟΣ

	ΙΟΝΙΩΝ ΝΗΣΩΝ
	Δ.Ε. ΚΕΡΚΥΡΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΚΑΤΩ ΚΟΡΑΚΙΑΝΑΣ
	ΚΑΤΩ ΚΟΡΑΚΙΑΝΑΣ

	ΙΟΝΙΩΝ ΝΗΣΩΝ
	Δ.Ε. ΚΕΡΚΥΡΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΚΕΡΚΥΡΑΣ
	ΚΕΡΚΥΡΑ

	ΙΟΝΙΩΝ ΝΗΣΩΝ
	Δ.Ε. ΚΕΡΚΥΡΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	2ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΚΕΡΚΥΡΑΣ
	ΚΕΡΚΥΡΑΣ

	ΙΟΝΙΩΝ ΝΗΣΩΝ
	Δ.Ε. ΚΕΡΚΥΡΑΣ
	Εσπερινό ΕΠΑΛ
	ΕΣΠΕΡΙΝΟ ΕΠΑ.Λ. ΚΕΡΚΥΡΑΣ
	ΚΕΡΚΥΡΑ

	ΙΟΝΙΩΝ ΝΗΣΩΝ
	Δ.Ε. ΚΕΦΑΛΛΗΝΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΑΡΓΟΣΤΟΛΙΟΥ
	ΑΡΓΟΣΤΟΛΙΟΥ

	ΙΟΝΙΩΝ ΝΗΣΩΝ
	Δ.Ε. ΚΕΦΑΛΛΗΝΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΛΗΞΟΥΡΙΟΥ ΚΕΦΑΛΛΟΝΙΑΣ
	ΛΗΞΟΥΡΙΟΥ ΚΕΦΑΛΛΟΝΙΑΣ

	ΙΟΝΙΩΝ ΝΗΣΩΝ
	Δ.Ε. ΚΕΦΑΛΛΗΝΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1o ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΙΘΑΚΗΣ
	ΙΘΑΚΗ

	ΙΟΝΙΩΝ ΝΗΣΩΝ
	Δ.Ε. ΛΕΥΚΑΔΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΛΕΥΚΑΔΑΣ - ΞΕΝΟΦΩΝ ΓΡΗΓΟΡΗΣ
	ΛΕΥΚΑΔΑ

	ΙΟΝΙΩΝ ΝΗΣΩΝ
	Δ.Ε. ΛΕΥΚΑΔΑΣ
	Εσπερινό ΕΠΑΛ
	ΕΣΠΕΡΙΝΟ ΕΠΑ.Λ. ΛΕΥΚΑΔΑΣ
	ΛΕΥΚΑΔΑ

	ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
	Δ.Ε. ΑΡΓΟΛΙΔΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΟ ΛΥΚΕΙΟ ΚΡΑΝΙΔΙΟΥ
	ΚΡΑΝΙΔΙ ΑΡΓΟΛΙΔΑΣ

	ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
	Δ.Ε. ΑΡΓΟΛΙΔΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΑΡΓΟΥΣ ΑΡΓΟΛΙΔΑΣ
	ΑΡΓΟΣ

	ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
	Δ.Ε. ΑΡΓΟΛΙΔΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΝΑΥΠΛΙΟΥ ΑΡΓΟΛΙΔΑΣ
	ΝΑΥΠΛΙΟ ΑΡΓΟΛΙΔΑΣ

	ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
	Δ.Ε. ΑΡΚΑΔΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑ.Λ ΤΡΙΠΟΛΗΣ
	ΤΡΙΠΟΛΗ

	ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
	Δ.Ε. ΑΡΚΑΔΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΑΣΤΡΟΣ
	ΑΣΤΡΟΣ

	ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
	Δ.Ε. ΑΡΚΑΔΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΜΕΓΑΛΟΠΟΛΗΣ
	ΜΕΓΑΛΟΠΟΛΗ

	ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
	Δ.Ε. ΑΡΚΑΔΙΑΣ
	Εσπερινό ΕΠΑΛ
	3ο ΕΣΠΕΡΙΝΟ ΕΠΑΛ ΤΡΙΠΟΛΗΣ
	ΤΡΙΠΟΛΗ

	ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
	Δ.Ε. ΑΡΚΑΔΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	ΕΠΑ.Λ ΛΕΩΝΙΔΙΟΥ
	ΛΕΩΝΙΔΙΟ

	ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
	Δ.Ε. ΚΟΡΙΝΘΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΚΙΑΤΟΥ
	ΚΙΑΤΟ

	ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
	Δ.Ε. ΚΟΡΙΝΘΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΚΟΡΙΝΘΟΥ
	ΚΟΡΙΝΘΟΥ

	ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
	Δ.Ε. ΚΟΡΙΝΘΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΛΟΥΤΡΑΚΙΟΥ ΦΕΚ 1336/31/12/1998 ( τ. Β)
	ΛΟΥΤΡΑΚΙ

	ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
	Δ.Ε. ΚΟΡΙΝΘΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΝΕΜΕΑΣ
	ΝΕΜΕΑ

	ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
	Δ.Ε. ΚΟΡΙΝΘΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	1ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΞΥΛΟΚΑΣΤΡΟΥ - ΕΠΑ.Λ. ΞΥΛΟΚΑΣΤΡΟΥ
	ΞΥΛΟΚΑΣΤΡΟ

	ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
	Δ.Ε. ΚΟΡΙΝΘΙΑΣ
	Ημερήσιο ΕΠΑΛ
	2ο ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΕΠΑΛ ΛΟΥΤΡΑΚΙΟΥ
	ΛΟΥΤΡΑΚΙ
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